NEDERLANDSE TAALUNIE

CERTIFICAAT NEDERLANDS ALS VREEMDE TAAL (CNaVT)

Info examens 2010
1. Hoe kunnen kandidaten zich voorbereiden op een examen? 

Keuze van een bepaald profiel 

Om te kiezen aan welk CNaVT-examen deel te nemen, kunnen de kandidaten gebruikmaken van de gedetailleerde profielbeschrijvingen op de CNaVT-website en kijken welk profiel het beste aansluit bij datgene waarvoor zij het Nederlands nodig hebben. Alle informatie is te vinden op de website: www.cnavt.org. 

De zes profielen waarvoor een examen kan worden afgelegd, zijn:

Profiel Toeristische en Informele Taalvaardigheid (PTIT)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die contacten (willen) aangaan of onderhouden met Nederlandstalige familie of vrienden, of voor mensen die zich als toerist in het Nederlands willen redden of voor mensen die in een niet-professionele context met Nederlandstalige toeristen in hun eigen land willen communiceren.

Profiel Taalvaardigheid Praktische Beroepen (PTPB)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die het Nederlands nodig hebben om te kunnen functioneren in praktijkgerichte beroepen (bijvoorbeeld in de techniek als elektricien, in de gezondheidszorg als verzorgende, in de transportsector als chauffeur of in de horeca).

Profiel Maatschappelijke Taalvaardigheid (PMT)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die interesse hebben voor de Nederlandse taal en cultuur en die Nederlandse teksten zoals krantenartikelen en nieuwsberichten willen begrijpen. Daarnaast is het profiel ook geschikt voor mensen die voor een langere periode in het Nederlandse taalgebied willen verblijven en tijdens dat verblijf Nederlands willen begrijpen en gebruiken.

Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die het Nederlands nodig hebben binnen administratieve en dienstverlenende functies zoals administratief medewerker, informaticus, vertegenwoordiger, reisleider, telefonist, bankbediende, receptionist, boekhouder, … 

Profiel Taalvaardigheid Hoger Onderwijs (PTHO)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die een opleiding willen beginnen aan een Nederlandstalige universiteit of hogeschool. Zij moeten mondeling en schriftelijk kunnen omgaan met theoretische, wetenschappelijke of academische teksten in het Nederlands.

Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT)

Dit profiel is bedoeld voor mensen die aan het einde van een opleiding Nederlands als vreemde taal staan of aan het begin van een loopbaan als docent Nederlands als vreemde taal. Het is ook voor mensen die een academische functie willen uitoefenen, bijvoorbeeld onderzoeker.

Les- en studiemateriaal

De CNaVT-examens zijn in principe curriculumonafhankelijk: ze zijn gebaseerd op de taalvaardigheidseisen uit de profielbeschrijvingen en niet op bestaand lesmateriaal of bepaalde cursussen. Het CNaVT geeft geen handboeken of methodes uit die voorbereiden op de examens. 

Voor advies over bestaand lesmateriaal verwijzen we graag naar het Taaluniecentrum NVT: www.taaluniecentrum-nvt.org.

Toetsmateriaal

Om tijdens de voorbereiding op de CNaVT-examens het leerproces van kandidaten te evalueren, kunnen docenten gebruikmaken van toetsonderdelen en toetsen uit de toetsenbank. Docenten krijgen toegang tot deze bank via de website: www.cnavt.org.

2. Hoe kunnen kandidaten zich inschrijven?

Sluitingsdatum inschrijvingen

Inschrijvingen verlopen enkel via de examinerende instelling. De examinerende instelling stuurt de ingevulde inschrijvingsformulieren vóór 15 maart 2010 naar het CNaVT-secretariaat. 
Belangrijk! Instellingen moeten tijdig het examengeld overmaken op de CNaVT-rekening. Wanneer op 30 juni 2010 nog geen betaling is ontvangen, zullen de betrokken kandidaten geen certificaat ontvangen.
Formulieren

In dit informatiepakket zijn inschrijvingsformulieren, verzamelformulieren en een formulier geheimhouding meegestuurd.

· zes verschillende inschrijvingsformulieren: 

Elk formulier stemt overeen met een examen: PTIT 1, PTPB 1, PMT 1, PPT 1, PTHO 1, PAT 1. We verzoeken u van deze formulieren zoveel fotokopieën te maken als u kandidaten hebt. U laat de kandidaten zelf de formulieren invullen en u controleert of de formulieren volledig werden ingevuld. De ingevulde inschrijvingsformulieren worden naar het CNaVT-secretariaat gestuurd. 

· twee exemplaren van zes verschillende verzamelformulieren. 

Ook hier geeft elk formulier een examen aan: PTIT 2, PTPB 2, PMT 2, PPT 2, PTHO 2, PAT 2. U vult zelf de verzamelformulieren in naargelang u kandidaten hebt voor één of meer van deze examens. Van de ingevulde exemplaren stuurt u er één terug naar het CNaVT-secretariaat. Het andere houdt u bij: u hebt dat nodig bij het afnemen van de examens. 

Onder aan het verzamelformulier verklaart u het inschrijvingsbedrag te hebben overgemaakt op de bankrekening van het CNaVT. De kandidaten zijn ingeschreven van zodra de ingevulde inschrijvingsformulieren én het examengeld ontvangen zijn op het CNaVT-secretariaat.  

· Formulier Geheimhouding: met de ondertekening van dit formulier verklaart u geheimhouding van de inhoud van de CNaVT-examens. U stuurt het formulier (samen met de inschrijvingsformulieren) ondertekend terug naar het CNaVT-secretariaat.

Opmerking: 

· Het is van belang dat de PTIT 1-, PTPB 1-, PMT 1-, PPT 1-, PTHO 1-, PAT 1-formulieren dezelfde informatie bevatten als de PTIT 2-, PTPB 2-, PMT 2-, PPT 2-, PTHO 2-, PAT 2-formulieren. 

· Voor het terugsturen van de inschrijving- en verzamelformulieren en het formulier geheimhouding kunt u, indien gewenst, gebruikmaken van het bijgevoegde adresetiket. 

· De geluidsfragmenten voor deel A zijn zowel op cd als op cassette beschikbaar. Gelieve op de inschrijvingsformulieren aan te duiden welk format u wenst. 

· De opnames van de mondelinge prestaties (deel C) kunnen zowel op cd als op cassette worden opgenomen. Gelieve op de inschrijvingsformulieren aan te duiden welk formaat (cd of cassette) u wenst. 

Let op! De mondelinge prestaties kunnen enkel beoordeeld worden wanneer ze op een hard copy (cd. Audio-formaat, geen data-formaat) worden aangeleverd. Digitale bestanden worden niet beoordeeld.

Digitaal inschrijven

U kunt uw kandidaten digitaal inschrijven door een code aan te vragen via de website. Dat kan bij 'examens 2010'/registratie via web'. Voor verdere informatie kunt u terecht op het CNaVT-secretariaat. 

Examengeld

De richtprijs voor een examen is € 55.

Voor de examens 2010 kunt u betalen door het totaalbedrag van de inschrijvingen van uw kandidaten centraal te innen en over te maken op het rekeningnummer van het CNaVT-secretariaat te Leuven:

K.U.Leuven
Oude Markt 13
3000 Leuven
rekening: 432-0000011-57

IBAN: BE09 4320 0000 1157
SWIFT of BIC CODE: KREDBEBB


Gestructureerde mededeling: 400/0000/97645 (verplicht)
adres van de bank:
KBC Leuven Bedrijvenkantoor
Brusselsesteenweg 100
B-3000 LEUVEN
BELGIE
Vanaf 2010 bestaat de mogelijkheid om via Visa of Master te betalen, niet meer. 
Als tegemoetkoming in de kosten die u in verband met de examens moet maken, kunt u van de totaalbedragen die uw kandidaten aan het Certificaat Nederlands als Vreemde Taal verschuldigd zijn, 10% inhouden (zie verder PTIT 2-, PTPB 2-, PMT 2-, PPT 2-, PTHO2-, PAT 2-formulieren).

Alle betalingen aan het CNaVT dienen in euro te gebeuren. Andere valuta’s kunnen niet worden aanvaard. 

3. Hoe verloopt een examen praktisch?

Instructies voor de examinator en benodigdheden

Nauwkeurige instructies over het verloop van de examens worden tegelijk met de examenopgaven opgestuurd in de maand april. 

U ontvangt een enveloppe met:

· de instructies voor de examinator. Deze instructies moeten grondig worden doorgenomen vóór de examenafname.

· de examenboekjes voor de kandidaten. Elk examenboekje is afzonderlijk verzegeld. De boekjes mogen onder geen enkele voorwaarde worden geopend vóór het moment van de examenafname. De examinator moet wel controleren of hij het juiste aantal examenboekjes heeft ontvangen. 

In de enveloppe vindt u ook een controlelijst waar u alles terugvindt dat u toegestuurd is én welke documenten u moet terugsturen. 

Het examenpakket bevat:

· een lijst met de gegevens van de deelnemende kandidaten;

· instructies voor de examinator;

· een niet-verzegeld exemplaar van de examenboekjes voor de examinator 

· audio-cd’s of -cassettes met geluidsfragmenten;

· lege audio-cd’s of -cassettes;

· verzegelde examenboekjes voor de kandidaten;

· vragenlijst voor de docent;

· controlelijst voor de examinator.

Belangrijk! Mei 2010 zal de laatste examenperiode zijn dat er audiocassettes met luisterfragmenten worden voorzien. Vanaf 2011 zullen er enkel audiocd’s kunnen worden opgestuurd met luisterfragmenten. De opname van kandidaten kan nog wel op cassette gebeuren.
Verder hebt u op de dag van het examen het volgende nodig:

· een cd- en/of cassettespeler en -recorder met microfoon (afspelen bij deel A, opnemen bij deel C);

· uw PTIT 2-, PTPB 2-, PMT 2-, PPT 2-, PTHO 2-, PAT 2-formulieren;

· een wachtlokaal met toezicht (om te vermijden dat kandidaten elkaar informeren over het examen).

De instructies voor de examinator mag u direct na ontvangst doornemen. Het is zelfs noodzakelijk dat u deze instructies van tevoren doorneemt, zodat u goed voorbereid bent voor de afname van de examens. De examenboekjes voor de kandidaten laat u verzegeld.

Wij vragen u eveneens de geluidskwaliteit en de volledigheid van de cassettes of cd’s voor Deel A te controleren en het pakket na te gaan op de aanwezigheid van instructies voor de examinator. In geval van twijfel of bij tekortkomingen, neemt u onmiddellijk contact op met het CNaVT-secretariaat in Leuven.

De examens bestaan telkens uit drie delen. Deze driedeling heeft te maken met de praktische organisatie van de afname van de examens. 

Deel A omvat examentaken met een luisterfragment. Alle kandidaten moeten dit deel van het examen op hetzelfde moment groepsgewijs afleggen. 

Deel B omvat examentaken waarbij kandidaten moeten lezen en schrijven. Alle kandidaten moeten dit deel van het examen op hetzelfde moment groepsgewijs afleggen. 
Deel C omvat examentaken waarbij kandidaten vooral moeten spreken en luisteren (mondelinge interactie). Dit gedeelte kan om praktische redenen alleen individueel worden afgenomen. Het gebruik van een talenpracticum is bij de afname van deze vaardigheid niet toegestaan.
Opmerking: 

Kandidaten moeten het examen afleggen conform de inschrijvingen. Ze mogen dus niet aan een ander profielexamen of onder een andere naam deelnemen dan op de inschrijving is aangegeven. Kandidaten zijn verplicht zich te legitimeren voorafgaand aan het examen. Ze dienen daartoe een geldig legitimatiebewijs aan de examinator te tonen. 
Duur van een examen

De duur van de verschillende onderdelen per profielexamen kan van jaar tot jaar enigszins verschillen. Vanaf eind februari 2010 vindt u de exacte tijden per deel en per profielexamen op de website.

Gebruik van woordenboeken

Het is toegestaan om woordenboeken te gebruiken bij deel A en deel B. Bij deel C mogen de kandidaten geen woordenboek gebruiken. 

Opmerking:

Bij geen van de onderdelen is het gebruik van elektronische woordenboeken / hulpmiddelen (bijvoorbeeld een vertaalcomputer) toegestaan.

4. Wat gebeurt er na het afleggen van een examen?

Terugzenden van de examens

Op de lijst van de ingeschreven kandidaten geeft u aan welke kandidaten aan het examen hebben deelgenomen en welke niet. Gelieve ook aan te geven indien een deel (A, B of C) van een examen niet werd afgelegd en, indien mogelijk, wat de reden hiervan was (bv. ziekte). 

Wij verzoeken u om op de lijst van de ingeschreven kandidaten aan te duiden welke kandidaten herkansers zijn. 

Deze deelnemerslijst moet samen met alle documenten die op de controlelijst staan onmiddellijk na de afname van de examens worden teruggestuurd naar het CNaVT-secretariaat. 

5. Correctie van de examens

Alle CNaVT-examens worden centraal door getrainde beoordelaars beoordeeld met behulp van zorgvuldig samengestelde beoordelingsmodellen. De resultaten van alle kandidaten worden onderworpen aan psychometrische analyses. Deze bieden de mogelijkheid om elk jaar opnieuw op een eerlijke en objectieve manier te beslissen welke kandidaten geslaagd zijn en welke niet.

Tijdens de correctie van de examens en de analyse van de resultaten wordt er gecontroleerd op eventuele examenfraude. Indien er examenfraude wordt vastgesteld, wordt aan de betrokken kandidate(n) geen certificaat uitgereikt. 

6. Wat gebeurt er met ingeschreven kandidaten die een examen niet hebben afgelegd?

Kandidaten die zich voor een examen hebben ingeschreven, maar niet kunnen deelnemen, kunnen hun deelname annuleren tot en met 15 april 2010. Indien deze afmelding het CNaVT-secretariaat ten laatste op 15 april 2010 bereikt, krijgt de kandidaat het inschrijvingsgeld met aftrek van de administratiekosten terugbetaald. Bij afmelding ná 15 april wordt het inschrijvinggeld niet terugbetaald. 

Kandidaten die door ziekte een examen niet kunnen afleggen, kunnen het inschrijvingsgeld met aftrek van de administratiekosten terugbetaald krijgen. Een verzoek tot terugbetaling moet -vergezeld van een doktersattest - binnen 14 dagen na het examen worden gezonden aan het CNaVT-secretariaat. 

7. Hoe worden de resultaten bekendgemaakt en wat betekenen ze?

De CNaVT-examens toetsen of een kandidaat voldoet aan de taaleisen voor een bepaald profiel en dus in staat geacht kan worden om binnen dat profiel in het Nederlands te functioneren. De kandidaat die dat kan, slaagt. De kandidaat die dat niet kan, zakt. 

Vanaf eind juli vernemen de examinerende instellingen welke kandidaten geslaagd zijn en welke gezakt zijn. De kandidaten krijgen een brief waarin staat of ze geslaagd of gezakt zijn. Geslaagde kandidaten ontvangen tegelijk met deze brief hun certificaat. 

Jaarlijks rapporteert het CNaVT ook over de examens in het algemeen: in welke landen er instellingen deelnamen aan de examens, hoeveel kandidaten er waren, en wat het percentage geslaagden was. (zie document Terugblik examens 2009). Deze terugblik wordt ook gepubliceerd op onze website www.cnavt.org
8. Wat staat er op een certificaat en wat kunnen kandidaten ermee doen?

Een certificaat vormt het bewijs dat op grond van het examenresultaat kan worden aangenomen dat een kandidaat voldoet aan de minimale taalvaardigheidseisen die nodig zijn om te kunnen functioneren binnen een bepaald profiel. 

Op de voorzijde van het Certificaat staan de gegevens van de kandidaat en het profiel waarvoor het certificaat werd behaald.

Op de achterzijde staat de algemene beschrijving van het profiel en de positionering van dat profiel ten opzichte van het Gemeenschappelijk Europees Referentiekader (ERK).

Kandidaten die een certificaat behaald hebben, kunnen dit voorleggen aan bijvoorbeeld werkgevers of onderwijsinstellingen bij een sollicitatie of bij de inschrijving voor een bepaalde opleiding.
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